Arbeitgeber / -in

Name des Arbeitnehmers / der Arbeitnehmerin    
Strasse    
Postleitzahl und Ortschaft    
Arbeitnehmer / -in
Name des Arbeitnehmers / der Arbeitnehmerin    
Strasse    
Postleitzahl und Ortschaft    
Ort           ,
DD.MM.YYYY    
Arbeitsvertrag vom DD.MM.YYYY    
Kündigung des Anstellungsverhältnisses

Sehr geehrter Herr ... / geehrte Frau ...    
Wir kündigen Ihnen den eingangs genannten Arbeitsvertrag unter Einhaltung der

vertraglichen/gesetzlichen Kündigungsfrist auf den nächstmöglichen Termin, nämlich

auf den DD.MM.YYYY    . Über die Gründe haben wir Sie persönlich informiert.

Wir bedauern, dass wir uns zu diesem Schritt gezwungen sehen. Wir hoffen auf eine konstruktive Zusammenarbeit bis zur Beendigung des Arbeitsverhältnisses. 
Als Ansprechperson für persönliche und organisatorische Anliegen im Zusammenhang mit der Kündigung stehen wir Ihnen jederzeit zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüssen

Name des Arbeitgebers / der Arbeitgeberin    
Unterschrift des Arbeitgebers .....................................................
